
KASTAMONU MESLEKĠ VE TEKNĠK ANADOLU LĠSESĠ MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Sıra No HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENECEK BELGELER ve BAġVURU ġARTLARI HĠZMETĠN 

TAMAMLANMA 

SÜRESĠ 

1.  Öğrenci Kayıt ve Kabul Ortaokulu bitirmiĢ olmak. 

18 yaĢını bitirmemiĢ olmak. 

Kayıtlar öğrencinin e okul sistemi veya denklik belgesindeki bilgilere göre yapılır. 

 

Kılavuzlarda 

belirtilen süreler 

içerisinde e okul 

sistemi üzerinden 

yapılır. 

2.  Parasız Yatılılık Bursluluk 

Sınavı BaĢvuruları. 

1.Türkiye Cumhuriyeti veya Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti vatandaĢı olmak.  

2. Mevzuatta belirlenen kayıt-kabul Ģartlarını taĢımak.  

3.Uzun süreli tedavi gördüğünü sağlık raporu ile belgelendirenler hariç, 

bulundukları sınıfta bir yıllık olmak. 

 4.Ortaöğretim kurumlarında, sınavın yapıldığı ders yılında okul değiĢtirme veya 

daha ağır bir ceza almamıĢ olmak. 

5. (EK–1) Öğrenci Ailesinin Maddî Durumunu Gösterir Beyanname 

Kılavuzda 

belirtilen süreler 

içerisinde. 

3.  Nakil BaĢvuru  Veli Dilekçesi  

 Yönetmelikte belirtilen Ģartları taĢımak. 

Yönetmelikte 

belirtilen süreler 

içerisinde 5 gün 

içinde. 

4.  Kayıp Belge 

ĠĢlemleri(Tasdiknâme ve 

Diploma) 

Dilekçe 5 gün 

5.  Ġzin Verme Veli dilekçesi. 

 

1 saat 

6.  Öğrenim Durum Belgesi 

 

Dilekçe 

 

5 gün 

7.  Bilgi Edinme Hakkı  

Dilek ve ġikâyetler 

a)Bilgi edinme talebi 

b)Dilekçe 

 

15 gün 

8.  Tasdikname Dilekçe 5 gün 

9.  Öğrenim Belgesi  

Öğrenci Belgesi  

KiĢisel baĢvuru 1 saat 

10.  Geçici Mezuniyet Belgesi KiĢisel baĢvuru 1 saat 

11.  Yabancı Uyrukluların Kayıt 

Kabulleri 
           (1) Yabancı uyruklu öğrencilerin kayıtlarında: 

a) Usulüne uygun pasaport ve öğrenim vizesi almıĢ olmaları Ģartı aranır. 

b)   Ülkesi belli olmayan veya sığınmacı/mülteci durumundaki yabancıların çocuklarından 

öğrenim vizesi istenmez. Bu durumda olanların emniyet makamlarınca verilmiĢ en az altı ay süreli ikamet 

izinleri yeterli görülerek kayıt esaslarına göre kayıtları yapılır. 

c) Türkiye’de çalıĢma ve ikametlerine izin verilen yabancıların çocuklarından öğrenim vizesi 

istenmez. Ancak, anne, baba veya vasisinin çalıĢma izni aldığını veya en az altı ay ikamet izinlerinin 

bulunduğunu belgelendirmeleri gerekir. 

ç)   Türkiye’deki yabancı misyon Ģefliklerinde veya uluslararası kuruluĢ temsilciliklerinde 

görevli personelin çocuklarının kayıtları için usulüne uygun pasaport almıĢ olmaları Ģartı aranır. 

d) Türkiye Cumhuriyeti vatandaĢlığını kazanmıĢ olup sonradan Bakanlar Kurulundan Türk 

vatandaĢlığından çıkma izni alarak yabancı bir devlet vatandaĢlığını kazanan kiĢilerin ve bunların 

çocuklarının kayıtları yapılır. 

(2) Kayıtlarda okulların kayıt ve kabul Ģartları ayrıca aranır. 

(3) Bu Yönetmelikte hüküm bulunmayan hususlarda 14/11/2002 tarihli ve 24936 sayılı Resmî 

Gazete’de yayımlanan Göçmen ĠĢçi Çocuklarının Eğitimine ĠliĢkin Yönetmelik ve Millî Eğitim Bakanlığı 

Denklik Yönetmeliği hükümleri uygulanır. 

  

5 gün 

12.  Disiplin Cezası  Kararlarına 

Ġtiraz 

Dilekçe 5 gün 

13.  Rehberlik Hizmetleri Veli talebi 1 saat 

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi , eksiksiz belge ile baĢvuru yapılmasına rağmen  hizmetin  belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı 

hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ikinci müracaat yerine baĢvurunuz. 
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